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1 Enoncé du probléme

L'application actuelle Infostar fait I'objet d’'un gel du logiciel ("software freeze") jusqu'a l'intro-
duction d'Infostar NG. C’est pourquoi il N’y a pas de mise en ceuvre séparée d’'une nouvelle
transaction ni d’adaptation de la transaction existante «Changement de sexe». Par
conséquent, les documents nécessaires ne peuvent pas étre établis a partir d’'Infostar.

2 Solution

21 Utilisation de la transaction «Changement de sexe» et réception et confirmation
de la déclaration

L’enregistrement dans Infostar a lieu dans la transaction existante «Changement de sexe».
Des documents Word ou des PDF a remplir sont mis a disposition pour la réception et la
confirmation de la déclaration.

2.2 Réception et confirmation de la déclaration

La réception de la déclaration de changement de sexe est effectuée sur le formulaire de dé-
claration (form. 6.8.3). Celui-ci contient les données personnelles, la formule de déclaration et
les données aprées la déclaration. Celles-ci incluent le sexe, les prénoms et le nom de famille.
Si les prénoms et/ou le nom de famille ainsi que les autres noms officiels ne changent pas, les
données actuelles inchangées sont a inscrire sous la rubrique «Données aprées la déclaration».
Il en est de méme pour I'établissement de la confirmation (form. 6.8.4). Une ligne de signature
est prévue sur le formulaire de déclaration pour le consentement du représentant légal (pa-
rents d’enfants mineurs ou représentant officiellement désigné). Les deux parents signent sur
une ligne. Le consentement des deux parents est impératif s’ils exercent l'autorité parentale
conjointe (voir Directive OFEC no 10.22.01.01 du 1er janvier 2022, ch. 3.4). Si, pour des rai-
sons objectives, I'un des parents (ou le représentant |égal officiellement désigné) ne peut pas
donner son consentement en méme temps que la remise de la déclaration a l'office de I'état
civil, celui-ci peut étre obtenu au moyen d'un formulaire séparé (form. 6.8.3.1).

Si la déclaration est faite auprés d’une représentation suisse a I'étranger, elle est recue sur le
formulaire 0. 6. 8. 3.

L'utilisation du formulaire de déclaration (6.8.3 / 0.6.8.3) et du formulaire de confirmation
(6.8.4) est obligatoire; le formulaire pour le consentement donné en dehors de I'office de I'état

civil (6.8.3.1) sert de modéle.

Les signatures apposées sur la déclaration et, le cas échéant, le consentement séparé sont
apposeées en présence de l'officier d’état civil et Iégalisées par celui-ci.
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2.3  Autorisations et taches partielles

La transaction "Changement de sexe" est disponible pour les roles «DJA CH Personne habi-
litée a cléturer» et «kDJA CH+étranger Personne habilitée a cléturer» avec les taches partielles
suivantes :

Saisie de la décision de changement de sexe en  F16 Transaction

F16-01 Suisse Changement de sexe Suisse  Saisie

F16-02 Cléture de la saisie de la décision de changement F16 Transaction Suisse  Saisie
de sexe en Suisse Changement de sexe

F16-04 Rectifi_cation de la décision de changement de sexe F16 Transaction Suisse  Rectification
en Suisse Changement de sexe

F16-05 Cloture de la rect|f|cgt|on de la décision de change- F16 Transaction Suisse  Rectification
ment de sexe en Suisse Changement de sexe

F16-06 Etablissement de | envoi de la décision de change- F16 Transaction Suisse  Autre action
ment de sexe en Suisse Changement de sexe

F16-08 Affichage des inscriptions actives de la décision de F16 Transaction Suisse  Autre action

changement de sexe en Suisse Changement de sexe

L’attribution des autorisations varie d’un canton a 'autre, en particulier en raison de I'organi-
sation des offices de I'état civil spécialisés. Tous les officiers de I'état civil qui recevront les
déclarations de changement de l'inscription du sexe et qui ne possédent pas encore le réle
«DJA Personne habilitée a cléturer» doivent se voir attribuer ce réle dans la rubrique «Office
de I'état civil». Les offices de I'état civil spécialisés ne sont pas compétents pour recevoir cette
déclaration de changement de sexe. L'autorité de surveillance cantonale respective peut deé-
cider si I'attribution des taches partielles est effectuée de maniére individuelle uniquement pour
la transaction Changement de sexe ou si toutes les taches partielles appartenant a ce role
sont attribuées. Il est conseillé d'attribuer les autorisations suffisamment t6t, c'est-a-dire avant
le 1er janvier 2022.

24 Déroulement des masques de la transaction Changement de sexe
Masque 0.001 / Acceés Infostar

Une fois la déclaration regue, I'enregistrement doit étre effectué sans délai dans la transaction
«Changement de sexe».

Selon [l'attribution des autorisations, I'accés se fait via le role «DJA CH Personne habilitée a
cléturer» ou «DJA CH+étranger Personne habilitée a cléturer» et au moyen du bouton «Tran-
sactionsy.

¥l Infostar / Menu d'acces (ISR 0.00) *

Fichier Traiter Répertoires Divers Langues

|

Utilis ateur

Portal ID 96614178 anton de Fribourg e
Nom Mathys Role DJA CHeétranger Personne habilitée a clot. .|
Prénoms Anita

Initiales AM

Transactions
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Masque 0.01 / Choix transaction

La transaction «Changement de sexe» est ouverte dans le menu «Transactions».

¥ Infostar / Transactions (ISR 0.01)

‘ichier Traiter Transaction Messages ?

EJ ﬂl | Personne

Maissance
Enfant frouvé
li: r
Ut Sate Adoption
. Reconnaissance
Rile
Filiation
Portal ID 5
Préparation du mariage
Nom utilisg Mariage
Dissolution mariage
Messages
Préparation de l'enregistrement du partenariat
Filtre:
Enregistrement du partenariat
Transachol e olution du partenariat
Type i
Décés
Formule

Déces dune personne inconnue

Document Décl. absence
1,047,166
1,046,752 Changement nom
1,046,751 Droits de cité
1,045,711 Dé&cl. nom
1,044 318
< Changement sexe
— Documents
Liquid
Rectification

Masque 11.1 / Transaction changement de sexe accés et traitement

La personne qui a fait une déclaration de changement de sexe inscrit dans le registre de
I'état civil est recherchée a I'aide des jumelles. Le systéme propose le nom de famille et le

sexe inscrit jusqu’a présent.

P Infostar / Changement de sexe (ISR 11.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?

o/~ HEHE

Transaction

Perzonne

X

action
Personne Maissance Reconnaissance
paration mariage Mariage Dissolution mariage
Strg+V - Al
Diécl. nom Deces Documents
Strg+E
@ Entrée O Retour
; &%
sages Tous les envois de loffice -
non liquidé « ¥
au  [01.11.2021 =2
g Liguidé Imprimé Type
2019 Auis 1=
SN 2018 Auis
strg+B | 2018 Avig
2017 Document
2016 Document
>
ondre Transmettre Imprimer

HHE o

18,516,670 Miller, Thomga? Actif / cldturé
M, célibataire

15 mai 1985, Frigoyr§ FR

de Didingen FR

de Miiller, Anna, et de Miller, Peter

il ] o]

Changement de sexe
Nom de famille M
Prénoms
Nom célinataire
Date d'entrée en force
Lieu d'événement

Complément

Redlifier Effacer

Autres noms

Données compl

TERMINAL

IT

5/8



Directives techniques Infostar
no 3 du 1¢" janvier 2022
Changement de sexe inscrit dans le registre de I'état civil

Un changement de prénoms lié a la déclaration de changement de sexe ainsi que le nouveau
sexe doivent étre saisis. Si le nom de famille varie en fonction du genre (par exemple, dans le
cas des noms de famille slaves), il doit le cas échéant étre adapté en conséquence (voir Di-
rective OFEC no 10.22.01.01 du 1er janvier 2022, ch. 4). La «date d’entrée en force» est celle
de la signature de la déclaration. Si la signature requise du représentant Iégal ne peut étre
obtenue le méme jour (par exemple, présentation d'une attestation médicale de I'hépital), la
date de la derniére signature nécessaire fait foi. Le lieu de 'événement est celui ou la décla-
ration a été regue.

Si la déclaration est faite auprés d'une représentation suisse a I'étranger, le formulaire 0.6.8.3
sert de piéce justificative pour I'enregistrement par I'office de I'état civil compétent en Suisse.
Ce dernier doit également établir toutes les communications officielles prévues. La date d’en-
trée en force et de la décision est celle de la I1égalisation des signatures a la représentation
suisse. Le lieu de I'événement est le siége de l'office de I'état civil qui proceéde a I'enregistre-
ment.

¥ Infostar / Changement de sexe (ISR 11.1) =

?

Fichier Traiter Transaction Allera

ol =] S = = N . = 5 5 =

Transaction
421,357 Changement de sexe, 01 novembre 2021, Inséré

Parsonne

18.516.670 Mdller, Annemarie, Inséré
F. célibataire

15 mai 1985, Fribourg FR

de Diidingen FR

de Miller, Anna, et de Miller, Peter

&in s

Changement de sexe

18,516,670

Nom de famille Wiiller

Prénoms Annemarie Sexe F ~
Mom célibataire Autres noms

Date d'entrée en force 16.09.2021

Lieu d'événement Tafers FR ?

Complément

Redifier Efface Données compl.
TERMINAL T

Masque 0.53 / Domicile et lieu de séjour

Le masque concernant le domicile doit étre contrélé ou complété.

¥ Infostar / Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) X

EE ==

Personne
(18,516,670 Miiller, Annemarie, Inséré
|F, célibataire
15 mai 1985, Fribourg FR

|de Dadingen FR
|de Miller, Anna, et de Miiller, Peter

Domicile Schmitten FR

Complément
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Masque 0.07 / Informations complémentaire

Dans le masque «Informations complémentaires a la transaction (ISR 0.07)», la date de la
déclaration (date de I'entrée en force) doit étre a nouveau saisie sous «Date de la décision»,
le nom de l'office de I'état civil compétent sous «Autorité» et le lieu de I'événement sous
«Lieu». «Office/Autorité» doit étre sélectionné comme «Type d’autorité» . En outre, les cantons
fixent directement les informations complémentaires qui doivent étre inscrites dans le masque
0.07.

Sous la rubrique «Remarquesy, il convient d'indiquer que la déclaration a été recue par la
représentation suisse a I'étranger, par exemple: «Déclaration faite auprés de la représentation
suisse en Espagne, Madrid».

¥ Infostar / Données complémentaires & la transaction (ISR 0U0T) x

EHE EHE

Transaction

121,397 Changement de sexe, 01 novembre 2021, Inséré

Classement de loffice Dédision de rechfication / radiation

Décision judicdaire ou administrative

Diate de la decision 16.09.2021 Type (fautorite Ciitice | Autoritg w

Atorité Zivilstandsami des Kantons Freiburg ?

Lisu Tafers| ?
Annonce

Date de Fannonce Type dinstitution

Institution ou personna
Liau

Propriété

Remargues

Aprés le déroulement des masques, la sauvegarde et le contréle, la transaction peut étre cl6-
turée.

25 Confirmation de l'inscription

Sur demande et contre émolument, une «Confirmation de changement de sexe inscrit dans le
registre de I'état civil» peut étre délivrée a la personne qui fait la déclaration au moyen du
document Word mis a disposition (form. 6.8.4).

A la demande de la représentation suisse, le formulaire 6.8.4 peut étre utilisé pour confirmer
que la déclaration de changement de sexe inscrit dans le registre de I'état civil avec change-

ment de prénom y relatif, effectuée a I'étranger; a été reconnue et enregistrée en Suisse.
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3

Communications officielles

Les données sont livrées automatiquement et sous forme électronique

a lI'administration communale du lieu de domicile
a la caisse de compensation AVS

D’autres communications doivent étre établies et envoyées:

4

a l'office de I'état civil du lieu de naissance, si la naissance de la personne concernée a
été enregistrée en Suisse dans un registre des naissances tenu sous forme papier d’'un
autre arrondissement de I'état civil. Cette communication est automatiquement proposée
dans Infostar dans cette constellation. L’office de I'état civil du lieu de naissance doit en-
registrer le changement de sexe inscrit dans le registre de I'état civil en tant que mention
marginale dans le registre des naissances ou transmettre la communication au lieu ou est
conserveé le registre des naissances pour exécution. Attention: Si la naissance a eu lieu
dans votre propre arrondissement de I'état civil et a été enregistrée dans un registre des
naissances tenu sous forme papier, Infostar ne propose pas de communication. Dans ce
cas, il faut veiller a ce que la mention marginale soit également inscrite dans le registre
des naissances méme en I'absence d’une telle communication a I'office. Si la naissance
a eu lieu dans une commune qui a fusionné avant l'introduction d'Infostar, aucune com-
munication n'est proposée. La communication doit étre envoyée a I'arrondissement d'état
civil compétent pour la commune avec laquelle elle a fusionné.

D’autres communications supplémentaires nécessitent une base légale de la Confédéra-
tion ou des cantons.

Délivrance d’extraits du registre

Dans le cas d’'un changement de sexe d'une personne mariée inscrite au registre de I'état civil,
il n'est pas toujours possible de créer des documents neutres du point de vue du sexe a partir
du systeme. Les documents doivent étre vérifiés avant leur remise et, si nécessaire, remplacés
par les formules en cas de défaillance technique.

e Un «Certificat de famille» (form. 7.4) doit étre créé manuellement au moyen d'une for-
mule en cas de défaillance technique.

e Un «Certificat de partenariat» (form. 7.12) peut étre créé a partir du systéme.

e Un «Certificat individuel d'état civil» (form. 7.1), un «Acte d’origine» (formulaire 7.7)
ou un «Certificat relatif a I'état de famille enregistré» (form. 7.3) peuvent également
étre créés a partir du systéme.

¢ En ce qui concerne l'acte de naissance (form. 1.2.3), il faut noter qu'en cas de chan-
gement de sexe de l'un des parents, les données indiquées sont celles enregistrées
lors de I'établissement de la filiation. Dans le cas d’un «Extrait du registre des nais-
sances (CIEC)» (form. 1.80), les données indiquées sont les données actuelles.

UNITE INFOSTAR UIS

Rodolfo Semprevivo
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