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Geschlechtsanderung

O

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen fur die Beurkundung einer Geschlechtsanderung.



Geschlechtsénderung
Geschlechtsanderung

[ ]

Yo

1. Geschlechtséanderung 5
1.1. Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Geschlechtsanderung 5
Maskenablauf der Beurkundung einer Geschlechtsanderung 6

Vorgehen 6

1.2. Geschlechtsanderung 7

1. Person suchen 7

2. Geschlechtsanderung 8

1.3. Wohnsitz und Aufenthalt 9

1.4. Geschéftsfall Zusatzangaben 10

1.5. Geschéftsfall abschliessen 11

2. Sendungen 12
2.1. Liste Sendungen Geschéftsfall 12

3. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten 13
Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide 13

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten 14

O 4von 14 Datum: 15.02.2005

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0



),

Geschlechtsénderung
Geschlechtsanderung

Geschlechtsanderung

1.1

Nachdem Sie im Einstiegsmeni (ISR 0.00) auf die Schaltflaiche Geschéaftsfalle...
gelangen Sie in die Maske Geschéaftsfalle (ISR 0.01):

Grundsatzliches zur Benutzung des Geschaftsfalles Geschlechtsanderung

geklickt haben,

Infostar Geschéftsfalle (ISR 0.01) 1Ol x|
Eratet—Fearbetter——tSeschiftsfal  Sendungen 7
.. Person...
Uber das Menl Geschéa
ftsfall oder mit der Tas- | “=outn
tenkombination Alt+F . F';de"_"”d"' Geschaftsfal
kénnen Sie (iber ein Aus- :nzrp}:":n“rll;w -]
wahlfeld in den Ge- Kindsverhélti;s” Persan... I Geburt... | Anerkennung... |
schaftsfall Geschlechts- _L, : : .
anderung einsteigen. Ehevorbereitung. . Chrla Ehevarbereitung... | Eheschliessung.. | Eheauflisung. .. |
Eheschliessung. .. CErl+E .
Benutzemame  Eheauflisung,.. = amenserklarung... | Tiod. .. | Dokumente. .. |
—Sendungen — g
Tiod einer urbekannten Fersom, . . T ‘o i r
> O gany Ausgang
~Filter Yerschollenerklarung. .,
Geschaftsfall ~ Mamensénderung... Gkt vl Sendungen ie ai .|
Birgerrechte. . Ctrits INur die eigenen Sendungen J
Sendungsart Mamenserkl&rung. . vl Gelesen Ierledigte / nicht erledigte j W
Geschlechtsanderung. .. . .
Farrmular hlechtsanderung I vl Eingang varm I bis  [01.11.2004 =
Dokumente. .. —
Sendung Nu Berigitigung... Eingang etledigt gedruckt Sendungsart T
18360 93.4 Artwort auf eine Machricht 23.08.2004 Machricht b J
18355 93.4 Antwort auf eine Machricht 23.08.2004 Machricht i
17136 93.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 Machricht i
17135 99.4 Antwort auf eine Machricht 14.06.2004 Machricht i
16606 99.4 Antwort auf eine Machricht 19.05.2004 MNachricht [
q o
Erledigt Detal... | Gezchaftsfall.. Antwarten... Weiterleiter. .. | Dakurment druckenl
|m9102 ‘T
Abbildung O - 1: Geschéftsfalle (ISR 0.01)
Programmversion: 2.0 Datum: 15.02.2005 O5von 14
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Maskenablauf der Beurkundung einer Geschlechtsanderung

Die Beurkundung einer Geschlechtsanderung wird tber 3 Masken verarbeitet.

. Inlusdar | Gesehbehiadnderuny (158 111}

LT | .. trdnstar | Wobusit 2 und Audnthalt (158 1.53) = x|
[l en Geschiftsfal Wechssinm ]
SHIC ) - TSI OIEY, o ES R S VR A el EE s
Pormon
[22162, Geschlechisandenes, 01 Hovember 2004, Eingegeben .',:M-:..‘.}f:-".ﬁbé;a?x::? Ham, Aktiv { abgaschinssen
Pesson 12 Saptambar 1960, Than BE
THEEE, Hien, Alesandsr, led, Ham, Ak / sbgeschloasen von Bum BE
geschisden et 02.02 2002
12. Septombor 1960, Thun 8E
von Bom BE
Wahnsitz [Eem (|
ﬂﬂ STAR:b = Zusatz [
Gaschluchsanderung Aufanthalsce [ ’_ii
| Harni Zugatz [
Nymame [ Aleandra Geschincht [ -]
Anders Haman |
Rechskraftdatum ||'.= [F T
Erelgnisart [Been [ee 2|
Ersignigart fugaty I
Hhif i Jiatzangaben
TEES : 1142 ¢ Geechifetall-Daten wursan geeschan R dlen) u
1. Maske: Geschlechtsanderung (ISR 11.1) 2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (0.53)
. trifvtar | Gaess hiaftalall 2usatsaogaben (s L07) x|

* |5

Geschiflstell

Fl=

[72163, Geschiachisindarung, 01 Hovembar 2004, Eingegaben

Ordnunieboartl At

Ganchis- und Verwshungesntschaid

Draturn Entscheid 1108204  Behoede Art

Gencht ud

Behtrde [ reizgericht Bam-Laupen

On [Been
Anzhigs

DCratum der Anzeige

l_ Instiution A

I

Institution oder Person |

on [

Eigenschat [

Anmerkungen

Verfigung Berichtigung / Losehiing I

|
b

bl
i

3. Maske: Geschaftsfall Zusatzangaben (0.07)

Vorgehen

Voraussetzung fir die Verarbeitung einer Geschlechtsanderung ist, dass die aktuellen Perso-
nendaten im System erfasst sind. Ist die Person nicht im System auffindbar, muss ein Riicker-
fassungsauftrag an den Heimatort erfolgen. Ist die betroffene Person ausléndische Staatsbirge-
rin und nicht im System erfasst, muss diese durch den Ereignisort aufgenommen werden.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden.

O 6 von 14
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1.2. Geschlechtsanderung

1. Person suchen

Geschlechtsénderung
Geschlechtsénderung

i Infostar / Geschlechtsdnderung (ISR 11.1) ;lglil
Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselmzu 7
L L L L L
e T T e ] ] | [ | ) e [ [ | @
Eingegebene und i
abgeschlossene haft sfall
Geschaftsfalle
kénnen Uber den 0
Button Geschéfts-
fall suchen abge-
rufen werden.
|
I =1 I oAl bl I
] . ]
~Geschlechtzgnderun Uber diesen Button,
! . konnen Sie nach der
Familienname | Person suchen.
Vorname | . Geschlecht -
Achtung: Diese Such-
Andere Namen : .
| funktion kann nur bei
Rechtskraftdatum | einer neu zu verarbei-
P tenden Geschlechts- ﬂ
9 | anderung verwendet | '
Ereignisort Fusatz I werden.
Berichtigen Lischen Zusatzangaben... |
TeE102 T
Abbildung O - 2: Geschlechtsédnderung (ISR 11.1)
Programmversion: 2.0 Datum: 15.02.2005 O 7von 14
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2. Geschlechtsanderung

v Infostar / Geschlechtsdnderung (ISR 11.1) - I (=] 3

Datei  Bearbeiten Geschiftsfal ‘Wechselzu 7

o x| & s B s[@ ] +]a)

—Geschaftsfall
|22152, Geschlechisanderung, 01, Movernber 2004, Eingegeben

Ferson

14856, Harni, Alexander, led. Harr, Aktiv / abgeschlossen
geschiedan seit 022.02.2002
12. September 1960, Thun BE

wor Bern BE
15 | 3 I STAR-Nr. | 4BEF
—Geschlechtsanderung
Familienname | Hani

Worname @ Geschlecht v|

Ledignarme | Anders Mamen

Rechiskraftdatum 12.09.2004
Ereignisort | Bem |BE ﬂ

Ereignisornt Zusalz |

Befichtigen LoEeEhEs Tusstzangaben... |

116055 : 1142 : Geschatsfall Daten wurden gesichert. |T:-:9mz |T |

Abbildung O - 3: Geschlechtsénderung (ISR 11.1)

Geben Sie nach der Personensuche im Fenster Geschlechtsanderung (ISR 11.1) folgende Daten
ein:

neuer Vorname
neues Geschlecht
Rechtskraftdatum
Ereignisort

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufillen sind.

Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben, kli-
cken Sie auf die Speichern-Schaltflache, damit die Daten auf spateren Masken angezeigt wer-
den kdnnen.

Geschaftsfalle im Status eingegeben kdnnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Gehen Sie mit dem Vorwarts-Symbol in die nachste Maske.

X Programmversion: 2.0
Datum: 15.02.2005 Dokumentenversion: 1.0
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1.3. Wohnsitz und Aufenthalt

o Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

x[n| o]

Geschlechtsénderung
Geschlechtsénderung

Ferson

14856, Harri, Alexander, led. Harri, Aktiv / abgeschlossen
geschieden seit 02.02.2002
12, September 1960, Thun BE

von Bern BE
Wohnsitz IBem IBE ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

fusatz I

Abbildung O - 4: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Uberpriifen bzw. ergéanzen Sie die Angaben beziiglich Wohnsitz bzw. Aufenthalt zur Person.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts, um in die ndchste Maske zu gelangen.

Programmversion: 2.0

Dokumentenversion: 1.0 Datum: 15.02.2005
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1.4. Geschaéftsfall Zusatzangaben

Gerlchtskr9|s Yl Bern-Laupen I_

Abbildung O - 5: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)
Geben Sie folgende Daten ein:

Datum Entscheid
Behérde Art
Behoérde

Ort

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf den Button Vorwarts.

Programmversion: 2.0

O 10 von 14 Datum: 15.02.2005 Dokumentenversion: 1.0
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1.5. Geschaftsfall abschliessen

Betétigen Sie in der Maske Geschlechtsanderung (ISR 11.1) die Schaltflaiche Abschliessen. Es
erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift.

twi Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ

~ Geschaftsfall

|221E2, Geschlechtsanderung, 01, Movember 2004, Eingegeben

—Erfassung

GF-Art IGeschIechtsénderung

erstellt |m.11.2una durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert |m.11.2una durch | Bitel | Petra-Virginia

Status IEingegehen

Klicken Sie als Ur-

kundsperson auf die- Im 11,2004

se Schaltflache, um

den Geschaftsfall ab- |33E|D1 Bittel Fetra-irginia
zuschliessen. I

[Unterschrif
_ Jm:amz T
Abbildung O - 6: GF abschliessen (ISR 0.08)
Programmversion: 2.0 Datum: 15.02.2005 O 11 von 14
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2. Sendungen

2.1. Liste Sendungen Geschaftsfall

Betatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéftsfalles in der Maske Geschlechtsanderung (ISR
11.1) den Button Sendungen.

i Infostar f Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01)
Dskei Sendung 2

T

- Geschafisfall
|22152, Geschlechtsénderung, 01, Movernber 2004, Aktiv / abgeschlossen

~Liste dar Sendungen -
Formular Dizturn Vorb,  Daturm Erst. Letzter Druck El “ersand

19657 £.8.1 Mitteilung einer Geschlechtsanderung  01.11.2004 £

Klicken Sie im Fenster
Liste Sendungen Ge-
schaftsfall (ISR
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebenen
Mitteilungen werden

Ihnen angezeigt. | »

Uberpriifen Sie die

Vorschlage. [etail.. [akurment erstellen.. | [okurment Yarscha, ] Alle salaktiaran | Alle deselektisran |

Senden dHrucken | e IR I:uz-.l.:ld.'l |

Sendungen I 2

|TI-(E|1D2 |T ‘

Abbildung O - 7: Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01)

Missen zusatzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese Uber den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sen-
dungen mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

Programmversion: 2.0

O 12 von 14 Datum: 15.02.2005 Dokumentenversion: 1.0
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3. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
- — Dokument
Abschluss Abschluss
Mitteilung einer 6.8.1 X Personendaten vor und zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses
Geschlechtséanderung
Prufausdruck Geschlechts- 6.98 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des GF-
anderung Abschlusses

Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: 15.02.2005

O 13 von 14
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Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

4. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten

Geschéftsfall

Form -Nr.

Bezeichnung

Verwendungszweck

vor Abschluss GF

nach Abschluss

in Sendungen

GF in Sendungen

GF Geschlechtsande- 99.2 Dringende Ruckfrage Ruckfragen zu GF X X

rung

GF Geschlechtsande- 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von Mitteilun- X

rung gen in Form von Dokumenten

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X
Programmversion: 2.0 Datum: 15.02.2005 O 14 von 14

Dokumentenversion: 1.0
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