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In diesem Modul lernen Sie:  
 
• das Vorgehen für die Beurkundung einer Geschlechtsänderung. 
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1. Geschlechtsänderung 

1.1. Grundsätzliches zur Benutzung des Geschäftsfalles Geschlechtsänderung 
 
Nachdem Sie im Einstiegsmenü (ISR 0.00) auf die Schaltfläche Geschäftsfälle… geklickt haben, 
gelangen Sie in die Maske Geschäftsfälle (ISR 0.01): 
 
 

 
Abbildung O - 1: Geschäftsfälle (ISR 0.01) 

 

Über das Menü Geschä
ftsfall oder mit der Tas-
tenkombination Alt+F 
können Sie über ein Aus-
wahlfeld in den Ge-
schäftsfall Geschlechts-
änderung einsteigen. 

Programmversion: 2.0 
Dokumentenversion: 1.0 Datum: 15.02.2005 O 5 von 14

   
 



Geschlechtsänderung  
Geschlechtsänderung 

 

Maskenablauf der Beurkundung einer Geschlechtsänderung 
 

Die Beurkundung einer Geschlechtsänderung wird über 3 Masken verarbeitet. 
 
 

 

1. Maske: Geschlechtsänderung (ISR 11.1) 
 
 
 

2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt (0.53) 

 

3. Maske: Geschäftsfall Zusatzangaben (0.07) 
 

 

 

Vorgehen 
 

Voraussetzung für die Verarbeitung einer Geschlechtsänderung ist, dass die aktuellen Perso-
nendaten im System erfasst sind. Ist die Person nicht im System auffindbar, muss ein Rücker-
fassungsauftrag an den Heimatort erfolgen. Ist die betroffene Person ausländische Staatsbürge-
rin und nicht im System erfasst, muss diese durch den Ereignisort aufgenommen werden. 
 
Wichtig: Damit das Übertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann, 
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden. 
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1.2. Geschlechtsänderung 

1. Person suchen 
 

 
Abbildung O - 2: Geschlechtsänderung (ISR 11.1) 

 
 

Eingegebene und 
abgeschlossene 
Geschäftsfälle 
können über den 
Button Geschäfts-
fall suchen abge-
rufen werden. 

Über diesen Button, 
können Sie nach der 
Person suchen.  
 
Achtung: Diese Such-
funktion kann nur bei 
einer neu zu verarbei-
tenden Geschlechts-
änderung verwendet 
werden. 
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2. Geschlechtsänderung 
 

 
Abbildung O - 3: Geschlechtsänderung (ISR 11.1) 

 
Geben Sie nach der Personensuche im Fenster Geschlechtsänderung (ISR 11.1) folgende Daten 
ein: 

 
• neuer Vorname 
• neues Geschlecht 
• Rechtskraftdatum 
• Ereignisort 

 
Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufüllen sind. 

 
Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben, kli-
cken Sie auf die Speichern-Schaltfläche, damit die Daten auf späteren Masken angezeigt wer-
den können.  
 
Geschäftsfälle im Status eingegeben können nur vom erfassenden Amt abgerufen werden. 

 
 
Gehen Sie mit dem Vorwärts-Symbol in die nächste Maske. 
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1.3. Wohnsitz und Aufenthalt 
 

 
Abbildung O - 4: Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 

 
Überprüfen bzw. ergänzen Sie die Angaben bezüglich Wohnsitz bzw. Aufenthalt zur Person.  
 
Klicken Sie auf den Button Vorwärts, um in die nächste Maske zu gelangen. 
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1.4. Geschäftsfall Zusatzangaben 
 

 
Abbildung O - 5: Geschäftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) 

 
Geben Sie folgende Daten ein: 
 

• Datum Entscheid  
• Behörde Art 
• Behörde 
• Ort 

 
Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemäss kantonalen Anweisungen verwendet werden. 
 
Klicken Sie auf den Button Vorwärts. 
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1.5. Geschäftsfall abschliessen 
 
Betätigen Sie in der Maske Geschlechtsänderung (ISR 11.1) die Schaltfläche Abschliessen. Es 
erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button Unterschrift. 
 

 
Abbildung O - 6: GF abschliessen (ISR 0.08) 

 

Klicken Sie als Ur-
kundsperson auf die-
se Schaltfläche, um 
den Geschäftsfall ab-
zuschliessen. 

Programmversion: 2.0 
Dokumentenversion: 1.0 Datum: 15.02.2005 O 11 von 14

   
 



Geschlech
Sendunge

tsänderung  
n 

 

O 12 von 14 Datum: 15.02.2005 Programmversion: 2.0
Dokumentenversion: 1.0 

 

2.1. Liste Sendungen Geschäftsfall  
 
Betätigen Sie nach dem Abschluss des Geschäftsfalles in der Maske Geschlechtsänderung (ISR 
11.1) den Button Sendungen.  
 

 
Abbildung O - 7: Liste Sendungen Geschäftsfall (ISR 21.01) 

 
Müssen zusätzliche Sendungen generiert werden, dann sind diese über den Button Neues Doku-
ment... bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sen-
dungen mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.) 
 
 
 
 

2. Sendungen 

Klicken Sie im Fenster 
Liste Sendungen Ge-
schäftsfall (ISR 
21.01) auf die Schalt-
fläche Vorschlagen.  
Die vorgeschriebenen 
Mitteilungen werden 
Ihnen angezeigt.  
Überprüfen Sie die 
Vorschläge. 



 

Geschlechtsänderung 
Zusammenfassung / Übersicht zu den Dokumenten 

 

3. Zusammenfassung / Übersicht zu den Dokumenten 

Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide 
 

Erstellung in GF Dokument Form. 

vor  
Abschluss 

nach  
Abschluss 

Erstellung in 
GF  

Dokument 

Stand der Daten 

Mitteilung einer  
Geschlechtsänderung 

6.8.1  X  Personendaten vor und zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Prüfausdruck Geschlechts-
änderung 

6.98 X X  Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des GF-
Abschlusses 
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4. Zusammenfassung / Übersicht zu den Nachrichten 

 
Geschäftsfall Form -Nr. Bezeichnung Verwendungszweck vor Abschluss GF 

in Sendungen
nach Abschluss 
GF in Sendungen

GF Geschlechtsände-
rung 

99.2 Dringende Rückfrage Rückfragen zu GF X X 

GF Geschlechtsände-
rung 

99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von Mitteilun-
gen in Form von Dokumenten 

 X 

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X 
 
 
 
 

Programmversion: 2.0  
Dokumentenversion: 1.0 Datum: 15.02.2005 O 14 von 14 

 


	1. Geschlechtsänderung
	1.1. Grundsätzliches zur Benutzung des Geschäftsfalles Geschlechtsänderung
	 Maskenablauf der Beurkundung einer Geschlechtsänderung
	Vorgehen

	1.2.  Geschlechtsänderung
	1. Person suchen
	 2. Geschlechtsänderung

	1.3.  Wohnsitz und Aufenthalt
	1.4.  Geschäftsfall Zusatzangaben
	1.5.  Geschäftsfall abschliessen

	2. Sendungen
	2.1. Liste Sendungen Geschäftsfall 

	3. Zusammenfassung / Übersicht zu den Dokumenten
	Dokumente Gerichts- und Verwaltungsentscheide

	4. Zusammenfassung / Übersicht zu den Nachrichten

