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Geburt 

 

41.1 

In diesem Modul lernen Sie: 
 

 die Beurkundung einer im Zivilstandskreis erfolgten Geburt. 

 die Nachbeurkundung einer im Ausland erfolgten Geburt. 

 verschiedene Geburtsarten aufzunehmen. 

 eine Totgeburt zu beurkunden. 
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Die nachfolgenden Screens stammen teilweise aus einer früheren Programmversion und stimmen 
möglicherweise nicht in allen Einzelheiten mit dem aktuellen Release überein. Abweichungen können 
sich insbesondere auch aufgrund neuerer oder geänderter Weisungen ergeben haben. Massgebend 
für die Verarbeitung von Geschäftsfällen sind in jedem Fall die aktuellen Weisungen. 
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1. Geburt erfassen 

1.1 Grundsätzliches zur Benutzung des Geschäftsfalls (GF) Geburt  
 
Um auf Geschäftsfall Geburt zu gelangen, müssen Sie im Einstiegsmenü (ISR 0.00) auf 
die Schaltfläche Geschäftsfälle… klicken. Die Maske Geschäftsfälle (ISR 0.01) öffnet sich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auch über das Menü Geschäfts-
fall oder Alt+F kann in den GF 

Geburt eingestiegen werden.  

Über den Button Geburt oder die Tastenkombina-
tion Alt+U (Kurzbefehl, u ist unterstrichen) öffnet 

sich die Maske Geburtsregister (ISR 1.1). 
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1.2 Geburt 

1.2.1 Maskenablauf der Beurkundung einer Geburt 

 

Voraussetzung für die Beurkundung einer Geburt ist, dass die Mutter und der Vater (sofern er mit 
der Mutter verheiratet ist oder das Kind vorgeburtlich anerkannt hat) bereits im System aktuell er-
fasst und auf dem neuesten Stand sind. Jedes Kind wird bei der Anzeige der Geburt anhand seiner 
gemeldeten Personendaten als neue, eigenständige Person in Infostar aufgenommen. 

  

1. Maske: Geburtsregister (ISR 1.1) 
 

2. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt der Mutter (ISR 0.53) 

  

3. Maske: Wohnsitz und Aufenthalt des Vaters (ISR 0.53) 
 
 
 

4. Maske: BFS Meldung Geburt (ISR 1.2) 
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5. Maske: BFS Meldung Totgeburt (ISR 1.2.1) 
 erscheint nur bei einer Totgeburt 

6. Maske: Bürgerrechte (ISR 0.70) 
erscheint nur bei der Lebendgeburt 

 
  

7. Maske: Geschäftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) 
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1.3 Geburtsregister 

1.3.1 Person suchen 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Über diesen Feldstecher wird 
nach der Mutter gesucht. 

Über Geschäftsfall suchen 

kann ein eingegebener oder 
abgeschlossener GF Geburt 
aufgerufen werden. 

Die Suchkriterien zur Mutter werden in die entsprechenden Felder 
eingegeben. Mit Betätigen der Enter-Taste oder Klicken auf das 

Suchen-Symbol wird die betreffende Person gesucht. 
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1.3.2 Geburtsregister 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Folgende Angaben sind einzugeben: 
(Die fettgedruckten Felder sind Pflichtfelder und daher zwingend auszufüllen) 

 Geburtsdatum 

 Geburtszeit 

 Familienname (anpassen, falls der vorgeschlagene Familienname nicht korrekt ist) 

 Vorname(n) 

 Andere Namen 

 Geschlecht (M = männlich; F = weiblich) 

 Geburtsort 

 Zusatz 
 

Bei der Nachbeurkundung einer im Ausland erfolgten Geburt, wird die Staatsbezeichnung im Feld 
Geburtsort und die Region/Provinz sowie die Gemeinde im Feld Zusatz eingegeben. 

 
Bsp.: Geburtsort:  Deutschland 

Zusatz:   Bayern, Nürnberg  

Sämtliche Zeitfelderein-
gaben können auch ohne 
Punkt getätigt werden. 

Das System schlägt den Ledignamen der Mut-

ter vor. Dieser muss auf die Richtigkeit über-
prüft und allenfalls angepasst werden. (S. 11) 

Ist die Mutter 
verheiratet, 

weniger als 
300 Tage ver-
witwet oder 
das Kind vor-
geburtlich 
anerkannt, so 

wird automa-
tisch der Vater 
vorgeschla-
gen. 

Ein nicht vom 
System vorge-
schlagener Va-
ter kann über 
die Person_Su-
chen-Schaltflä-
che gesucht 

werden. Die Be-
ziehungsart ist 
nach der Suche 
zu definieren. 

Sobald die Daten der Mutter in die Maske Geburtsregister übernommen wurden, werden 
die Angaben des Kindes erfasst und der Eintrag anhand des Buttons Speichern oder mit 
Ctrl+S gesichert. Nun erscheinen die Daten in den nächsten Masken. Geschäftsfälle im 
Status eingegeben können nur vom erfassenden Amt abgerufen werden. 

Um eine Totgeburt zu beurkunden, 
muss die Checkbox aktiviert werden. 
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Bei einer Totgeburt wird der Vater nur unter folgenden Voraussetzungen vom System vorgeschlagen: 
 
1. Die Eltern sind miteinander verheiratet. 
2. Es handelt sich um ein 300-Tage-Kind, welches 300 Tage nach dem Tod/der Verschollenerklä-

rung des Ehemannes der Mutter geboren wird. 
 

Wurde das totgeborene Kind vorgeburtlich anerkannt, wird im GF Geburt trotzdem nur eine Bezie-
hung zur Mutter hergestellt. Setzen Sie im Falle einer Totgeburt in der entsprechenden Checkbox 
ein Häkchen. Soll das Kind auf dem Familienausweis namentlich aufgeführt werden, dann sind Vor- 
und Familienname anzugeben. Wird kein Vorname oder Familienname aufgeführt, bleiben diese Fel-
der leer. 
 
Das totgeborene Kind wird nur auf dem Familienausweis verheirateter Eltern aufgeführt. Dieses Do-
kument kann jederzeit aus dem GF Geburt oder aus dem GF Dokumente generiert werden. 
 
Wurde das totgeborene Kind bereits vor der Geburt anerkannt, muss diese Anerkennung gemäss 
"Kreisschreiben EAZW Nr. 20.08.12.01 vom 1.Dezember 2008 (Stand: 1. Januar 2011)" nachbeur-
kundet werden. 
 
Mit dem Vorwärts Button oder mit der Tastenkombination Ctrl+G gelangen Sie zur nächsten Maske. 
  

Besteht kein Kindesverhältnis, 
wird kein Vater vorgeschlagen. 

Hat ein Gericht bereits vor der Geburt 
die Vaterschaft aufgehoben, kann der 
vorgeschlagene Vater mittels Button 
Ablehnung entfernt werden. Auf der 

nachfolgenden Maske ist der Grund 
der Ablehnung zu erfassen. 

Die nötigen Angaben im Feld 

Grund der Ablehnung eingeben. 

Über Ablehnen gelangt man auf 
die erste Maske Geburtsregister 

(ISR 1.1) zurück. 
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1.4 Namensbestimmung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Die Maske Namensbestimmung ist nicht in den Maskenlauf des 

GF Geburt integriert. Wenn die Eltern verheiratet sind, kann sie 

über die Buttons N oder Famname aufgerufen werden. 
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Wird auf dieser Maske nach dem ersten speichern eine Änderung vorgenommen, wird diese zwar 
beim Familiennamen direkt angezeigt, jedoch erscheinen bei den Bürgerrechten noch die alten An-
gaben. Damit die Anzeige korrekt erscheint, muss zwingend in der ersten Maske im entsprechenden 
Geschäftsfall gespeichert werden. 

Falls die Maske Namensbestimmung irrtümlicherweise angewählt und ein 
Eintrag (3) ohne Vorliegen einer Namensbestimmung vorgenommen wurde, 

muss der Geschäftsfall verworfen und neu erfasst werden. Ansonsten kann 
die Maske Namensbestimmung nicht ohne Eintrag verlassen werden. 

Die Namensbestimmungsmaske ist anzupassen, falls anlässlich der Ehevorberei-
tung oder der Eheschliessung keine Namensbestimmung (1) erfolgte oder das Ehe-
paar von der Pflicht der Namensbestimmung befreit (2) wurde. Zudem muss sie an-
gepasst werden, wenn der gewählte Name anlässlich der Geburt geändert wurde.  

1
 
.
. 

2
 
.
. 

3
 
.
. 
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1.5 Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bei Wohnsitz der Eltern im Ausland wird die Staatsbezeichnung im Feld Wohnsitz und die  
Region/Provinz sowie die Gemeinde im Feld Zusatz eingegeben. 

Die Angaben der Mutter sind zu überprüfen 

und allfällige Änderungen vorzunehmen. 

Besteht ein Kindsverhältnis zum Vater, öffnet sich auch 
die Maske mit Wohnsitz des Vaters. Seine Angaben sind 
zu überprüfen und allfällige Änderungen vorzunehmen. 
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1.6 BFS Meldung Geburt (ISR 1.2) 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
In der Maske BFS Meldung Geburt (ISR 1.2) sind folgende Angaben gegebenenfalls zu ergänzen 
oder zu ändern: 
 

 Religion der Mutter 

 Name des Entbindungsortes/Spital 

 Nr. Hebammentagebuch 

 Geburts/-Art 

 Körperlänge/Gewicht 

 Gestationsalter 

 
Handelt es sich um eine Hausgeburt, wird das Feld Name des Entbindungsortes/Spital leer  
gelassen. Besteht keine Hebammentagebuch-Nummer, wird ins entsprechende Feld eine Null  
eingetragen. 
 

Erfolgte eine Nachbeurkundung einer Geburt im Ausland, werden die folgenden BFS-Felder  
leer gelassen: 

 Religion der Mutter 

 Name des Entbindungsortes/Spital 

 Nr. Hebammentagebuch 

 Körperlänge/Gewicht 
  

Muss bei einer 
ausländischen 
Person eine Mel-
dung ans SEM 
erfolgen, ist zwin-
gend der Code 
Meldung an SEM 
erfolgt auszu-

wählen, damit 
eine entspre-
chende Mitteilung 
vorgeschlagen 
wird. 

Im Feld Geburts-Art (1) kann zwischen einer Einzel- oder einer Mehrlingsge-
burt ausgewählt werden. Bei einer Mehrlingsgeburt (2) ist jedes Kind einzeln 

und in der richtigen Reihenfolge im GF Geburt zu erfassen. Es ist wichtig, bei 
der Aufnahme der Kinder die Anzahl Knaben und Mädchen anzugeben. 

2
 
.
. 

1
 
.
. 
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1.7 BFS Meldung Totgeburt (ISR 1.2.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bei der Beurkundung einer Totgeburt erscheint nach der Maske BFS Meldung 
Geburt (ISR 1.2) zusätzlich die Maske BFS Meldung Totgeburt (ISR 1.2.1), 

hier werden die Berufsangaben der Eltern erfasst. 
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1.8 Bürgerrechte (ISR 0.70) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bei der Verarbeitung einer Totgeburt wird diese Maske nicht angezeigt. 
 
 

Da der GF Geburt über die Mutter, unter Einbezug des Vaters (sofern vor-
handen), abgewickelt wird, übernimmt das System den/die entsprechenden 
Bürgerort(e) des namensgebenden Elternteils. Der Vorschlag ist zu über-
prüfen und allfällige Änderungen sind vorzunehmen.  

Burger-/Korporationsrechte 

werden automatisch über die El-
tern an das Kind weitergegeben. 

Die Angaben der Bürgerrechte werden hier detailliert 
aufgeführt. Über Hinzufügen und Entfernen können 
allfällige Anpassungen gemacht werden. 
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1.9 Geschäftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

In der Rubrik Anmeldung sind alle Einträge auszufüllen. (gilt auch für die Totgeburt). 
Wird die Geburt durch eine Privatperson angezeigt, wird im Feld Institution oder Person der 

Vorname sowie Familienname jener Person aufgeführt, welche die Geburt angezeigt hat. Der 
(Wohn-) Ort des Anzeigenden sowie die Eigenschaft werden ebenfalls festgehalten. Im Feld 
Eigenschaft kann beispielsweise der Vermerk Vater des Kindes festgehalten werden. Unter 

Institution Art muss bei privater Anzeige der Begriff Privat ausgewählt werden. 

Das Feld Ordnungsbegriff Amt kann gemäss 

kantonalen Anweisungen verwendet werden. 

Unter Anmerkungen können weitere Angaben 

erfasst werden. Im Falle einer Korrektur muss 
zwingend der Grund angegeben werden. 
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1.10 Dokumente erstellen vor Abschluss des Geschäftsfalls 
 
Speichern Sie den GF in der Maske Geburtsregister (ISR 1.1) (S. 19). Klicken Sie auf den Button 
Sendungen. Betätigen Sie in der Maske Liste Sendungen Geschäftsfall (ISR 21.01) den Button 
Neues Dokument. So erscheint die Maske Dokument neu (ISR 21.03) (S. 20). 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Über Formular können die entsprechenden Doku-

mente ausgewählt, erstellt und gedruckt werden. 

Die Dokumente Geburtsanmeldung und Namenserklärung müssen vor dem GF-Abschluss 

erstellt werden. Nach dem Abschluss können sie nicht mehr generiert werden. 
Wird die Geburt durch eine Privatperson angezeigt, wird das Formular 1.0.1 Geburtsanmel-

dung vor der Beurkundung ausgedruckt und von der anzeigenden Person unterschrieben. 
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1.11 Geschäftsfall Geburt speichern und abschliessen 

1.11.1 Speichern 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.11.2 Abschliessen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Maske GF abschliessen (ISR 0.08) öffnet sich. Anhand des Buttons Unterschrift wird die  
Geburt beurkundet. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Über den Button Unterschrift 
wird der GF Geburt abge-

schlossen und beurkundet. 

Über den Button Unterschrift 

wird die Geburt abgeschlossen. 

Über Speichern oder 
Ctrl+S kann der GF Ge-

burt gespeichert werden. 
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2. Sendungen 

2.1 Liste Sendungen Geschäftsfall  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Der GF Geburt ist hier bereits abgeschlossen. 
Über den Button Sendungen öffnet sich die Maske 

Liste Sendungen Geschäftsfall (ISR 21.01). 

Über den Button Vorschlagen werden 

die vorgeschriebenen Mitteilungen an-
gezeigt. Die Vorschläge sind auf Voll-
ständigkeit zu überprüfen. 

Müssen zusätzliche Sendun-
gen generiert werden, sind 
diese über den Button Neues 
Dokument... bzw. Neue 
Nachricht... zu erstellen. 

(Den Ablauf zur Erstellung 
von Nachrichten oder Sen-
dungen mit Dokument finden 
Sie im Modul C Sendungen 
und Dokumente ab Kapitel 3 
beschrieben.) 
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3. Dokumente 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Betätigen Sie in der Maske GF_Dokumente (ISR 26.1) den Button Neues Dokument.... 
 
 
Gehen Sie im Weiteren wie im Modul C Sendungen und Dokumente (Kapitel 2) beschrieben vor: 
 
 1. Ein Dokument zu einer betroffenen Person an einen Empfänger erstellen 
 2. Mehrere Dokumente zu einer betroffenen Person erstellen 

 
 

Über den Button Geschäftsfall Dokumente öff-

net sich die Maske GF_Dokumente (ISR 26.1). 
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4. Zusammenfassung / Übersicht zu den Dokumenten 

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung 
in GF  

Dokument 

Lebend-
geburt 

Totge-
burt 

Stand der Daten 

vor Ab-
schluss 

nach Ab-
schluss 

Geburtsanmeldung 1.0.1 X   X X Zeitpunkt GF-Erfassung 

Geburtsmitteilung 1.2.1  X  X  Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Geburtsbestätigung 1.2.2  X  X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Geburtsurkunde 1.2.3   X X  Personendaten des Kindes: Aktuellste Daten zum Zeitpunkt der Auf-
bereitung des Dokumentes 

Personendaten der Eltern: Daten zum Zeitpunkt der Entstehung des 
Kindsverhältnisses der aktuellen Eltern (aktuell gültige Beziehungen) 
inklusiv einfache Adoptiveltern, sofern erfasst (ausblendbar)  

Aufforderung zur Be-
kanntgabe der Ursache 
einer Totgeburt 

1.2.4 X X   X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder des 

GF-Abschlusses 

Mitteilung einer im Aus-
land erfolgten Geburt 

1.3.1  X  X  Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Bestätigung der Eintra-
gung einer im Ausland er-
folgten Geburt 

1.3.2  X  X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Auszug aus dem Geburts-
register (CIEC) 

1.80  X X X  GF Dokument: Aktuellste Personendaten von Kind und Eltern zum 
Zeitpunkt der Aufbereitung des Dokumentes 

GF Geburt: Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses 

Prüfausdruck Geburt 1.90 X X  X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des 
GF-Abschlusses 

Namenserklärung 4.0.1 X   X X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung 

Familienausweis 7.4  X  X X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses (Totgeburten 
sind ausblendbar) 
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5. Zusammenfassung / Übersicht zu den Nachrichten 

Geschäftsfall Form.-Nr. Bezeichnung Verwendungszweck vor Abschluss GF 
in Sendungen 

nach Abschluss 
GF in Sendungen 

GF Geburt 99.2 Dringende Rückfrage Rückfragen zu GF X X 

GF Geburt 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von Mitteilun-
gen in Form von Dokumenten 

 X 

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X 

 


